Zakladna Skola s materskou $§kolou, Pod horkami 3, Medzibrod

Smernica K
uplathevaniu zZalkona
Cs D02)2001 ZoZs ©
inanche] koentrele a
vnUtermom auc/ite

Vypracovala: Udinnost’ od:
Lucia Durc¢ikova, hl. ekonémka skoly 1. septembra 2020
Schvalila: Mgr. Ivana Sumrakova, riad. Skoly



Obsah

ODSAN ...
Ciele finan¢ného riadenia a financnej Kontroly ..............c.ccccoiiiiiii i
ZAKIAANE POJIMY .....ovveiiiiiiiiie ettt b e nb b e ar e aae s
Predbezna financna kontrola (§ 9 ZAkona) ...............ccoiiiiiiiiiiiiici e
Priebezna finan¢na kontrola (§ 10 ZAkona) ...............ccoiiiiiiiii i
Nasledna finanéna kontrola (§ 11-25 zakona) ..............cccceviiiiiiiiiie e
Priloha €. 1 ... e



Cl. 1

Ciele financného riadenia a financnej kontroly
1. Sulad pripravovanej finan¢nej operacie so schvalenym rozpoc¢tom, s osobitnymi predpismi,
rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov alebo s internymi predpismi

riadenia

2. Zabezpecit hospodarnost, efektivnost’, ucinnost’ a icelnost’ pouzitia verejnych prostriedkov
dodrziavanim v§eobecne zavaznych pravnych predpisov

3. Na ucely finan¢ného riadenia zabezpecit' dostupnost, spravnost’ a Uplnost’ informacii o
vykonavanych finan¢nych operaciach a o hospodareni s verejnymi prostriedkami

4. Zabezpecit splnenie opatreni prijatych na népravu nedostatkov zistenych financ¢nou
kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku

Cl. 2

Zakladné pojmy

Finanénd operdcia:

a) prijem alebo pouzitie nasledovnych finanénych prostriedkov hotovostne alebo
bezhotovostne
- verejnych prostriedkov
- odrodicov ziakov skoly a skolského zariadenia, z prendjmu priestorov skoly, telocvi¢ne
a skolskej jedalne, rézia stravného ...
- sponzorské prostriedky na zaklade darovacej zmluvy
b) pravny ukon suvisiaci s finanénymi prostriedkami alebo majetkom
C) iny ukon majetkovej povahy

Verejne prostriedky — prostriedky rozpoc¢tu obce, Statneho rozpoctu, Statnych fondov a pod.

Pravny tukon — ozndmenie o vyhlaseni metody verejného obstaravania, zmluva, dohoda,
objednavka uzatvorend organizaciou a pod.

Iny tikon majetkovej povahy — ma vplyv na evidenciu majetku organizacie ( zaradenie
majetku, vyrad'ovanie, likvidacia majetku, presun majetku, nahrada Skody a pod. )



Predbezna financna kontrola - Skola overuje kazdd finanéna operaciu.

Priebeznou financnd kontrola - $kola overuje vybrané finanéné operacie.

Cl.

3

Predbezna finan¢na kontrola (§ 9 zakona)

Zamestnanci zodpovedni za vykonanie predbeznej financnej kontroly su delegovani

riaditel'om $koly na vykon tejto ¢innosti (Priloha ¢. 1).

Pri zlozitejsich financnych operaciach sa predbezna finan¢na kontrola realizuje z casového

hl'adiska v dvoch etapach:

priprava finanénej operacie, t.j. pred zavizkom — do podpisania zmluvy alebo objednavky
a do vyhlasenia metody verejného obstaravania
realizdcia finanénej operacie — pred uskutocnenim platby

PredbeZnou finanénou kontrolou sa overuju nasledovné finanéné doklady a finan¢né operacie

b)
c)

d)
e)

. Pri bezhotovostnom prevode

faktury - vystavenim krycieho listu a platobného poukazu sa overuje sulad pripravovanej
finan¢nej operacie s rozpoctom Skoly, spravnost pouzitia prislusnej formy verejné¢ho
obstaravania v zmysle zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov a v sulade s internymi predpismi, sulad so zmluvami ...;

objednavky — overuje sa sulad fin. operacie s rozpoctom Skoly;

dodacie listy — sulad prevzatej dodavky tovaru, materialu a sluzby s objednavkou
a faktarou;

krycie listy — overuje sa sulad so zmluvami;

zmluvy — sulad pripravovanej finanénej operacie s rozpo¢tom $koly a obvyklymi pravnymi
normami (Obciansky zakonnik, zaruka, ...).

Pri hotovostnom prevode

prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady — stlad pripravovanej financnej operacie s
rozpoctom Skoly;

cestovné prikazy — sulad pripravovanej financnej operacie s rozpoctom skoly a so zdkonom
¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov;

prijem do pokladne — stlad s internym predpisom o obehu U¢tovnych dokladov a dennom
pokladni¢nom limite.



3. Persondlne financné doklady

Finan¢nou kontrolou sa overuje sulad pripravovanej operacie s rozpoctom, so zakonom ¢.
553/2003 Z.z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov v stulade so zakonom ¢&.
311/2001 Z.z. Zakonnik prace. Patria sem nasledovné doklady:

a) oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu

b) oznamenie o priznani odmeny

C) oznamenie o priznani odchodného

d) oznamenie o priznani odstupného

e) pracovna zmluva

f) dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod.

4. Evidencia majetku Skoly

Rozumie sa tym: zaradenie, vyradenie, likvidacia, presun, kolauda¢né rozhodnutie, ndhrada
Skody a iné.

Overuje sa stlad pripravovanej finan¢nej operacie s rozhodnutiami o zaradeni, vyradeni,
likvidacii, presune majetku a pod.

5. Poukazovanie normativhych a nenormativnych financnych
prostriedkov na prenesené kompetencie, origindlne kompetencie,
prijmov, finanénych prostriedkov pre deti v hmotnej nudzi a pod.

Overuje sa sulad prijatych finan¢nych prostriedkov s rozpisom finan¢nych prostriedkov na
prisluiny kalendarny rok, planovanymi prijmami, oznameniami o priznani dotacie z UPSVaR.

6. Rozhodnutia

— napr. o vyske stravnej jednotky v 8kolskej jedalni, o vyske reZijnych poplatkov v SJ a pod.
Overuje sa sulad pripravovanej finan¢nej operacie s prislusnymi zakonmi a predpismi.

7. Ostatné financné operdcie
7.1 Vlastné prijmy

a) prijem za najomné — overuju sa zmluvy o najme priestorov Skoly, telocvicéne, Skolskej
jedalne, ziadosti o prenajom v sulade so zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zakona €.
564/2004 Z. z. o rozpo¢tovom urceni vynosu dane z prijmov Uzemnej samospravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v sulade s internymi predpismi o prenajme priestorov
Skoly

b) prijemza SKD a reZijné poplatky za MS — overuje sa prijem v zmysle VZN a vnutornych
predpisov



C) prijem rézie od cudzich stravnikov — overuje sa prijem v zmysle VZN a vnutornych
predpisov

d) prijem rézie za zamestnancov — vo vyske 55 % z ceny jedla hradi zamestnavatel’ v zmysle
zakona ¢. 311/2001 Z. z. - overuje sa prijem v zmysle VZN a vnutornych predpisov

7.2 Pridel do socidlneho fondu a cerpanie soc. fondu

Vystavenim a potvrdenim platobného poukazu sa overuje, ¢i je financna operacia v sulade so
zakonom ¢. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde a o zmene a doplneni zadkona ¢. 286/1992 Zb. o
daniach z prijmov v zneni neskorSich predpisov a v stlade s pravidlami o tvorbe a Cerpani
socialneho fondu na prislusny kalendarny rok.

7.3 Uhrada za semindre, $kolenia a pod.

Vystavenim a potvrdenim likvida¢ného listu sa overuje sulad finan¢nej operacie s rozpoctom
Skoly

Vsetky finan¢né doklady sa oznacia vykonanou predbeznou finan¢nou kontrolou, ddtumom a
podpisom osoby zodpovednej za jej vykonanie.

Pri vykonavani predbeznej finan¢nej kontroly st zodpovedni zamestnanci povinni pisomne
oznamit’ zistené zavazné nedostatky, pre ktoré nemoZzno finanénu operaciu vykonat, alebo
pokracovat’ v jej priprave.

Cl. 4

Priebezna financna kontrola (§ 10 zakona)

Priebeznu finanénu kontrolu vykonava riaditel’ka skoly Mgr. Ivana Sumrakova. (Priloha ¢.
1) Jej zmyslom je priebezne prispievat’ k vys$sej Gi¢innosti pripravovanej finan¢nej operacie tym, ze
iny zamestnanec, ktory nie je priamo zapojeny do postupov predbeznej financnej kontroly priebezne
overuje skuto¢nosti uvedené v zakone o finanénej kontrole — priebezne kontroluje vybrané finanéné
operacie, €i st uskutociované v zmysle zdkona a vnutornych predpisov, vypracuje:
a) zaznmam — v ktorom st uvedené zistené skutoc¢nosti;
b) spravu — obsahuje okrem nalezitosti zaznamu z priebeznej finan¢nej kontroly aj zistené
nedostatky a upozornenie, ze v realizcii vybranej finan¢nej operacie sa méze pokracovat’
az po ich odstraneni.



CL 5

Nasledna finan¢na kontrola (§ 11-25 zakona)

Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje:

- objektivny stav kontrolovanych skutocnosti aich stlad so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi a vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi — vlastnymi
prostriedkami Skoly;

- vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly;

- dodrzanie postupu pri vykone predbeznej kontroly;

- splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

Nasledni financnu kontrolu su opravneni vykonavat zamestnanci kontrolného organu
a prizvané osoby len na zaklade pisomného poverenia na vykonanie naslednej finan¢nej kontroly
vydaného vedtcim kontrolného organu.

Naslednu finanéni kontrolu vykonava pre Zakladnu $kolu s materskou $kolou, Pod

hérkami 3, Medzibrod hlavna kontrolérka obce Medzibrod a ro¢nu uétovnu zavierku overuje
auditor.



Priloha ¢. 1

PredbeZzna finanéna kontrola

1. Predbeznou finan¢nou kontrolou pokladni¢nych dokladov poverujem pracovnicku Janu
Hrubu.

Jana Hruba

2. Predbeznou finan¢nou kontrolou faktir, bankovych dokladov a internych dokladov
poverujem ekonémku obce Luciu Duréikovi.

Lucia Duréikova

Priebezna finan¢na kontrola

Priebeznu finanénu kontrolu vykonava riaditel’ka skoly Mgr. Ivana Sumrakova.

Mgr. Ivana Sumrakova



