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CL 1

Zakladné ustanovenia

Smernica je doplnkom Kk pracovnému poriadku pre zamestnancov Zakladnej S$koly
s materskou Skolou Medzibrod. Smernica o ndhradnom vol'ne podrobnejSie upravuje zasady
tvorby a Cerpania nadhradného volna (d’alej len NV) v zmysle ¢l. 15 Pracovného poriadku
zamestnancov Zakladnej Skoly s materskou Skolou Medzibrod, ktori vykonavaji priamu
pedagogicku ¢innost.

CL 2

Definicia pojmov
Priama vyucovacia ¢innost’
je Cas priamej prace s det'mi, t.j. ivdzok v rozvrhu na dany skolsky rok.
Cerpanie NV
je doba, ked’ ucitel’ nevykonava priamu pedagogicku ¢innost’ v ¢ase svojho rozvrhu.
Tvorba NV
je doba, ked’ ucitel' vykonava priamu pedagogicku ¢innost’ v ¢ase, ked’ podl'a rozvrhu
tuto pracu nema vykonavat'.
Rozvrh hodin/harmonogram dennej innosti
je harmonogram priamej pedagogickej ¢innosti stanoveny pre jednotlivych ucitel'ov na
dané obdobie (spravidla jeden Skolsky rok).
Vymena
je cas, ked’ ucitel’ neabsolvovant priamu pedagogickt ¢innost’ podl'a svojho rozvrhu
nahradi zastupovanim za ucitel’a, ktory ho zastupuje pocas jeho nepritomnosti.

Cl. 3

Tvorba nahradného vol’na
Nahradné vol'no sa tvori vyluéne pocas zastupovania a pocas Skolskych akeii:

» pocas zastupovania sa tvori 1 hodina NV za 1 hodinu zastupovania;
» pocas celoskolskych aktivit pre deti organizovanych po 16:00 hod., alebo pocas vikendu
(kultarne programy, karneval, Sportové podujatia, tvorivé dielne, exkurzie, vylety ...)
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V rozsahu poctu hodin stravenych priamou pracou, resp. dozorom nad detmi po 16:00
hod.;

» pocas Skoly v prirode sa tvori v rozsahu 6 hod. za jednu noc;

» pocas spania v Skole sa tvori v rozsahu 6 hod. za noc.

Cl. 4

Cerpanie nahradného volna

a) V pripade ¢erpania NV pocas $kolského roku a Skolského vyucovania sa NV cerpa
Vv rozsahu poctu hodin tvizku v dany den podl'a rozvrhu.

b) Pocas prazdnin sa NV Cerpa v rozsahu 8 hodin za def.

¢) Cerpanie NV je v maximalnom rozsahu 30 hodin mesaéne.

d) Pri Cerpani NV pocas skolského vyucovania sa uprednostiiuji dni s niz§im dennym
uvizkom, aby sa nepodporovala tvorba NV.

e) Pricerpani NV v den, kedy ucitel’ vykonava dozor nad det'mi pocas prestavok alebo
obeda si tento dozor vymeni po dohode s inym vyucujucim a nahlasi tuto vymenu
nadriadenému svojho utvaru.

CL 5

Evidencia tvorby a ¢erpania NV

1. Prehl'ad tvorby a ¢erpania NV si vedie kazdy pedagogicky zamestnanec samostatne na
tlacive, ktoré je v Prilohe €. 1 tejto smernice.

2. Tvorbu acerpanie NV schvaluje nadriadeny. Schvalenie tvorby a Cerpanie NV
potvrdzuje priamy nadriadeny svojim podpisom.

3. Zamestnanec okrem tlaciva o tvorbe a erpani NV napise ziadost’ o ¢erpanie NV, ktoru
odovzda svojmu priamemu nadriadenému. V ziadosti o ¢erpanie NV uvedie dni, kedy
bude NV cCerpat’ a poCet hodin Cerpania NV.

4. Celkovu evidenciu o vytvorenom a vy&erpanom NV vedie zastupkyia pre MS za svoj
Gtvar a riaditel’ka $koly pre utvar ZS na zaklade predlozenych prehladov od ugitelov
a veduca SJ za ttvar §kolskej kuchyne.

5. Zastupkyha pre MS predklada na poziadanie riaditel’ke $koly evidenciu NV najneskor
do 3. dna v nasledujucom kalendarnom mesiaci, za ktory je evidencia vedena.
Riaditel’ka potvrdi predlozenie svojim podpisom.
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CL 6

Ostatné ustanovenia
> Ziadost’ o Gerpanie NV musi byt podand a schvalena minimalne 2 dni vopred, aby bolo
mozné zabezpecit’ plynuly chod rozvrhu.
> Ziadost’ o Gerpanie NV sa vyhotovuje vyluéne pisomnou formou.
Nie je mozné dodatoc¢ne si ziadat’ o Cerpanie NV.
» Nadriadeny moéze nariadit’ ¢erpanie NV svojmu podriadenému nanajvys jedenkrat

Y

mesacne v rozsahu jeden den.

» Ak ucitel’ pripoji do svojej triedy k svojmu rozvrhu ziakov/deti z inej triedy, nevznika
mu narok na vytvorenie NV.

» Pocas spajania ziakov z roznych tried do jednej, alebo z réznych skupin do jedne;j, si
ucitel’ vedie evidenciu takychto hodin, ale tieto sa mu nezapocitavaju ako plusové k NV.
V poznamke uvedie, Ze sa jednd o spdjanie ziakov slovom ,,spojené*.

» Takéto hodiny, kde mal vyucujici stazené podmienky sa pocitaji ako body a buda
zohl'adnované pri hodnotiacom pohovore a naslednom odmenovani zamestnancov.

Cl. 7

Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je vydana riaditel’kou Skoly na dobu neur¢iti s u¢innostou od O1.
septembra 2020.

2. Tato smernica je platna pre vietkych pedagogickych zamestnancov ZS s MS
Medzibrod.

3. Veduci zamestnanci ZS s MS st povinni oboznamit’ s obsahom smernice vietkych
svojich podriadenych zamestnancov.

4. Zmeny smernice mdze iniciovat’ kazdy ¢len vedenia Skoly, resp. kazdy zamestnanec
prostrednictvom svojho nadriadeného. Zmenu schvaluje vedenie Skoly na
gremialnych poradach.

5. Smernica 0 ndhradnom volne je vyhotovena v 2 exemplaroch, ktoré sti umiestnené
na dostupnom mieste pre pedagogickych zamestnancov titvaru MS a atvaru ZS.
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Priloha ¢. 1

Nahradné vol’no Meno:
Pribuda Odbuda
Datum + - Schvalil | Datum
za ¢o Datum kol’k
koPko
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Priloha ¢. 2

Ziadost’ o Cerpanie nahradného vol’na

Ziadost o ¢erpanie nahradného volna (NV)

Titul meno a priezvisko

usek:

tymto Ziadam o Cerpanie ndhradného volna od

vratane, t.j. hodin = pracovnych dni

Datum:

Podpis zamestnanca:

Osobné cislo:

do

Datum / éas

Podpis riaditela skoly

Schvalil

Skutoc€ny nastup na cerpanie NV

Nastup do zamestnania po NV

Z NV sa skutocne Cerpalo

hodin

dni

Za Co sa Cerpa NV:
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