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Tato smernica riesi postup Skoly pri zapise deti na plnenie povinnej Skolskej dochadzky
do 1. ro¢nika Zakladnej Skoly s materskou Skolou, Pod horkami 3, Medzibrod. Smernica je
vydand v sulade s ustanovenim 10 ods. 1 vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z. o zékladnej $kole v zneni

vyhlasky ¢. 224/2011 Z. z. a v stlade s Organiza¢nym poriadkom poradnych organov Skoly.

Cl. 1

Organizacné a personalne zabezpecenie zapisu
Ulohou 8koly je pripravit’ organizatné zabezpedenie zéapisu v termine, ktory kazdoroéne

ustanovi zriad'ovatel’ v stlade s § 20 ods. 2 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. v obdobi od 15. januéra
do 15. februara kalendarneho roka, ktory predchadza skolskému roku, v ktorom ma zacat

plnenie povinnej skolskej dochddzky v 1. ro€niku zakladnej skoly.
Skola:

1) Spristupni na svojom webovom sidle formular zapisného listka (Priloha ¢.1).

2) Pre zaujemcov sa zapisny listok pripravi aj v tla¢enej forme — a predlozi ho rodi¢om pocas
zapisu do 1. ro¢nika.

3) Zabezpeci ochranu osobnych tidajov, ktoré ziska od zastupcov dietat’a pri zapise.

4) Poskytne rodicovi zakladné informacie o tom, aké pomdcky je potrebné dietatu zakipit
a v septembri v prvy deil vyucovania doniest’ do $koly, pripadne sa dohodne so zdkonnym
zastupcom diet’at’a na zaplateni prispevku na u¢ebné pomocky, ktoré Skola spolo¢ne zakupi
pre prvakov.

5) Pri zapise skola a zakonny zastupca dietat’a sa dohodnu:

(@) na forme dorucenia rozhodnutia o prijati/neprijati dietat’a do skoly,
(b) na forme dorudenia rozhodnutia o prijati/neprijati dietat'a do SKD.

Riaditel’ Skoly:

1) Ak je to potrebné, spolupraci s Centrom pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie (d’alej ,,CPPPaP*) zabezpeci ucast’ Specialneho pedagdga na zapise.

2) Poveri vykonanim zapisu ucitel'ov primarneho vzdelavania.

3) Po prerokovani v metodickom zdruzeni primarneho vzdelavania (d’alej ,,MZ*) zverejni

casovy harmonogram a miesto zapisu, personalne zabezpecenie ako aj zodpovednost’



jednotlivych ¢lenov za plnenie im pridelenych uloh.

Veduci MZ:

1) V spolupraci s vyuéujucimi zabezpeCi pripravu drobnych darcekov pre
budtcich prvakov.

2) Priebezne informuje riaditel’a $koly o priebehu zapisu.

3) Zhromazd'uje podklady pre vydavanie rozhodnuti.

4) Koordinuje ¢innost’ ucitel’'ov pri zapise.

5) Spolupracuje so skolskym psychologom (ak ho Skola ma), pripadne s prizvanym
Specidlnym pedagogom.

Ucitelia povereni vykonanim zapisu:

1) V spolupraci s CPPPaP pripravia dotazniky na diagnostikovanie $kolskej spdsobilosti.

2) Cez rozne ulohy zadavané detom zhodnotia uroven vyvinu dietata v jednotlivych
strankach osobnosti a zapisu do listku na postudenie skolskej zrelosti (Priloha €. 3).

3) V pripade pochybnosti o Skolskej sposobilosti dietata, odporucia vysetrenie u Skolského
psycholdga, logopéda alebo pediatra.

4) Informuji zdkonného zastupcu dietata o moznosti odkladu zaciatku plnenia povinnej

Skolskej dochadzky o jeden rok, ak je diet'a nespdsobilé na Skolskti dochadzku.

Cl. 2

Povinnosti zakonného zastupcu pri zapise

Rodi¢ je povinny poskytnut’ Skole pri zépise osobné tdaje:

1) Meno a priezvisko, datum narodenia, rodné Cislo, miesto narodenia, narodnost,
Statne obcianstvo, trvalé bydlisko diet’at’a.

2) Meno a priezvisko, adresa zamestnavatel’a, trvalé bydlisko, telefonny kontakt
rodicov (zdkonnych zastupcov).

3) Pisomne prihlasi dieta na vyucovanie povinne volitelného predmetu (nabozenska



CL.

vychova — eticka vychova);

4) V pripade zaujmu vyplni prihlasku do $kolského klubu deti (d’alej iba ,,SKD).

5) V pripade zaujmu o zabezpecenie stravovania obed vyplni prihlasku na
stravovanie v SJ.

6) Pri zapise je napomocny ucitelovi v diagnostikovani poskytovanim

neskresl'ujicich informacii o dietati a spravidla i vyplnenim dotaznikov.

3

Priprava pedagogov na zapis

1) Pred zapisom deti na plnenie povinnej $kolskej dochadzky do 1. ro¢nika ZS v ramci
d’alsiecho vzdelavania absolvuju pedagogicki zamestnanci primarneho vzdelavania
(ak je to potrebné) odborné seminare o Skolskej sposobilosti a prejavoch Skolskej
nespdsobilosti dietata a metdodach pedagogickej diagnostiky organizované
V spolupraci s odbornymi zamestnancami CPPPaP .

2) Ucitel' povereny vykonavanim zapisu je povinny preStudovat’ a oboznamit’ sa

s legislativou, ktora upravuje zapis diet'ata na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.

Cl. 4

Zapis

1)

2)

Pedagogicky zamestnanec, ktory vykonava zapis, je zodpovedny za vytvorenie
prijemného prostredia a atmosféry. Zabezpeci, aby zapis nebol nikym ruSeny.
Respektuje osobnost’ kazdého dietata. Privita dieta aj so zdkonnym zastupcom
a nadviaze s nimi rozhovor.

Pocas rozhovoru s dietatom je trpezlivy, dava dietat'u dostatocny ¢as na odpovede,
zapdja ho do pripravenych aktivit, povzbudzuje ho slovom i tsmevom, motivuje ho

k ¢innosti.



3)

4)

5)

CL.

Po ukonceni zépisu mu odovzda pamitny list — Potvrdenie o zapise S logom Skoly
a jeden z darc¢ekov, ktoré pripravili ziaci pre buducich prvakov (dava dietatu moznost’
vyberu darceka).

Spolupracuje so zakonnym zastupcom pocas zapisu a riadenym rozhovorom zist'uje
zékladné informéacie o dietati.

Zakonnych zastupcov moze oboznamit’ s ich buducimi pravami a povinnostami v role

rodica prvaka.

5

Ukoncenie zapisu

Ucitel’:

1)

2)

3)

Po ukonceni zapisu vyhodnoti dotaznik, ktory bude tvorit podklad pre vydanie
rozhodnutia o prijati/ neprijati dietat’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.
Vypracuje spravu, v ktorej zhodnoti priebeh zapisu, jeho klady a nedostatky s uvedenim
odporucani na skvalitnenie zapisu v d'alSom obdobi.

Odovzda vsetky podklady vedicemu MZ povereného koordinaciou zapisu.

Veduici MZ:

1) Spracuje ziskané podklady.
2) Prerokuje v uciteI'mi zistenia a zavery.

3) Odovzda cely spisovy material riaditel'ovi Skoly.

Riaditel’ $koly:

1) Rozhodne o prijati/neprijati dietata na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.

O prijati/neprijati na plnenie povinnej $kolskej dochadzky vyda pisomné rozhodnutie



v sulade s § 5 ods. 3 pism. a) zakona ¢.596/2008 Z. z.; § 19 zédkona ¢. 245/2008 Z. z.,
§ 10 vyhlasky ¢.320/2008 Z. z. o zékladnej Skole v zneni vyhlasky ¢. 224/2011 Z. z. a
zakona €.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov (Priloha ¢.2),
2) Riaditel’ $koly rozhodne o prijati/neprijati dietat'a do SKD. O prijati/neprijati diet'ata do
SKD vyda pisomné rozhodnutie v stilade s § 5 ods. 6 pism. a) zakona &. 596/2003 Z.
z., § 140 zékona ¢. 245/2008 Z. z., VSeobecne zavdaznym nariadenim obce (VZN).
3) Do troch dni po ukonceni zapisu na pracovnej porade vyhodnoti formalnu a obsahovua

stranku zapisu a odosle Statisticky vykaz do 30 maja prislusného kalendarneho roku.

Cl. 6

Zaverecné ustanovenia

1)

2)

3)

4)

Vsetci pedagogicki a odborni zamestnanci Skoly boli s touto smernicou oboznameni na

pracovnej porade dna 28. augusta 2020 a elektronickou postou (e-mailom).

Smernica 0 zapise dietata na plnenie povinnej $kolskej dochadzky do 1. ro¢nika je
pristupna vSetkym pedagogickym a odbornym zamestnancom Skoly a je zavdzna pre
vSetkych ucitelov Skoly, ktori budii povereni vykonavanim zapisu. Jej poruSenie sa

posudzuje ako porusenie pracovnej discipliny Pracovného poriadku.

Tato Smernica o zapise dietata na plnenie povinnej Skolskej dochadzky do 1. ro¢nika

zékladnej Skoly nadobuda ucinnost’ diiom 01. septembra 2020.

Tato smernica je vyhotovena v jednom rovnopise, ktory je k nahliadnutiu:
(@) pre ucitel'ov a vychovavatel'ov v zborovni $koly

(b) pre potreby zriad’ovatel'a a kontrolnych organov u riaditel’a skoly



Priloha ¢. 1
ZAPISNY LISTOK
PROTOKOL
0 zapise dietata do 1. ro¢nika zakladnej Skoly

Skola: Zakladna $kola s materskou $kolou, Pod horkami 3, Medzibrod
Datum: Cislo:

I ZAPIS
Podra § 20 zékona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov a podla § 10 vyhlasky ¢. 320/2008 Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky o
zakladnej skole v zneni neskorsich predpisov podpisany
zakonny zastupca (meno, priezvisko, titul)
narodeny v

zapisujem
svoje diet'a do 1. ro¢nika Zakladnej $koly s materskou $kolou, Pod horkami 3, Medzibrod

1. OSOBNE UDAJE ZAPISANEHO DIETATA

Meno a priezvisko Bydlisko
Datum a miesto narodenia Rodné ¢islo
Okres Narodnost’ Statna prislusnost’

Diet’a navstevovalo predSkolské zariadenie (miesto, pocet rokov)

1. OSOBNE UDAJE ZAKONNYCH ZASTUPCOV

1. Otec (meno, priezvisko, titul)

Datum a miesto narodenia Bydlisko
2. Matka(meno, priezvisko, titul)
Datum a miesto narodenia Bydlisko

3. Zakonny zastupca, ktorému bolo zverené diet’a do vychovy(*)
Nazov prislusného organu, ¢islo a daitum vydaného rozhodnutia o zvereni do vychovy:

Meno, priezvisko, titul
Datum a miesto narodenia Bydlisko

IV.  VYJADRENIE ZAKONNEHO ZASTUPCU O ZDRAVOTNOM STAVE DIETATA
Uved'te reCové vady, pediatrom diagnostikované telesné chyby, percepéné poruchy zraku, sluchu,
epilepsiu, neurotickll symptomatiku, a ak st zname aj vyvinové poruchy ucenia:

V. CESTNE VYHLASENIE

1. Cestne vyhlasujem, Ze menované diet'a som nezapisal do 1. roénika na int zékladn@
(Specialnu) skolu a nie st mi zname iné zavazné okolnosti, ktoré by ovplyvnili nastup
a povinnu $kolska dochadzku diet’at’a.

2. Suhlasim s upustenim oddvodnenia v rozhodnuti vzhl'adom na to, Zze v predmetnej veci sa
v plnom rozsahu vyhovelo. (*)

3. Vzdavam sa prava odvolania. (*)

V Medzibrode dna

podpis zakonnych zastupcov podpis zamestnanca ZS podpis riaditel’a Skoly



Priloha ¢. 2
DOTAZNIK PRE RODICOV

Udaje o ZiakoVvi

Meno a PrieZViSKO ZIAKa:.....ccceceerceereecsncsssnssassancsonessnssassasssssosasssssssnsssnsssssssasssasosassssssssessseessesses
TTVALE DYALISKO. .. eeeiiieiieie ettt ettt e st essae e sbessb et e e besbeesanesabeennas
Datum narodenia:............coooviiiiiiiiiiiininnin ROANE CiS10:.uuiiiiiiieieeeee e
Miesto narodenia:............coeeveiiiininennnn Okres

NAZOV ZAravotne] POISTOVIIC: ... ..iciiierieriiieireeteetesteetesereeereesseessessseesseessaessessseessesseesssesssesssennses
NArodnost:......ccccvevvveveecriere e Statna PrisluSNOSt . .......cveveveeeeeeeeererreresse e,

Hodiace sa oznacte krizikom
Ziak bude navitevovat’:
| Nabozenska vychova
| Eticka vychova
- Skolsky klub
Stravovanie v $kolskej jedalni:
| ano
. nie
ZAravotne ProDIEIY:..........ccoiiiiiiiiiii ettt n e bt anne s

Udaje o rodidoch




Priloha ¢. 3

LISTOK PRE UCITEDLKU - zist'ovanie $kolskej zrelosti

Meno a priezvisko dietat’a:

Uloha / tiroveri zviddnutia

vie

nevie

S pomocou

Napisat’ svoje meno

Rozoznat’ tvar vel’ky / maly

Priradit’ pocet k Cislu

Rozoznat’ farby

Pomenovat’ geometrické tvary

Zarecitovat’ basen

ZaSnurovat’ $nirky na topankach

Nakreslit’ postavu ¢loveka




Priloha ¢. 4
ZOZNAM DETI ZO ZAPISU

ZOZNAM DETI MS ZUCASTNENYCH

NA ZAPISE DO 1. ROC. V SK. ROKU:

N
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. | Priezvisko a meno

datum narodenia

NV

EV

SKD
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poznamka
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spolu:

Spolu:
Pocet chlapcov:
Pocet dievcat:




Priloha ¢. 5

POCTY ZAPISANYCH DO 1. ROCNIKA

Poéty zapisanych do 1. ro¢nika ZS na $kolsky rok

Okres: Banska Bystrica

Z celkového
Pocet ziakov poctu Pocet tried
Por. < isany
Sislo Adresa Skoly zapisanych
. e nezaskoleni y
spolu diev¢ata | odklady < samost. | spojené
v MS
Spracoval : Tel.¢islo : E-mail :
048/418 44 46 zsmedzibrod@gmail.com
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