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ROKOVACH PORIADOL

pre pedagogické rady, pracovné porady a zasadnutia MZ

Vypracovala: U¢innost’ od:
Mgr. Ivana Sumrakova, riaditel’ka Skoly 1. septembra 2020
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Cl. 1

Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok upravuje pripravu, obsah rokovania, spdsob uznasania, sposob
kontroly uzneseni a zabezpecenia tloh.

CL 2

Zakladné ulohy pedagogickej rady, pracovnych porad, metodickych
zdruZeni

Ulohy vychadzajuce zo zikona — Vyhlaska o zakladnej $kole (r. 1985 zogit 1),
0 vyhlasku Zvesti MS MaS zosit 11 z30.11.1990, zakon SNR & 542/1990, vyhlasky &.
593/2003 Zb. zakonov.

Cl 3

Schodzkova c¢innost

1. Plan zasadnuti je vypracovany vrocnom plane a konkretizovany v mesacnych
planoch.
2. Program rokovania navrhuje porady, zvolava a uznesenia kontroluje:
> pedagogickt radu a pracovnii poradu - riaditel’ka ZS;
> zasadnutia MZ - ugitelka ZS;
» zasadnutie Rady Skoly — predseda.
3. Podklady na rokovania zabezpecuju:
» pracovnici urceni v Rade skoly;
» pracovnici povereni riaditelom skoly;
» pracovnici povereni prijatymi uzneseniami.
4. Zakladné podklady pre rokovanie urcuje riaditel’ Skoly.



Cl 4

Rokovanie
1. Pedagogicku radu tvoria vSetci pedagogicki pracovnici Skoly.
2. Porady a schddze zvolava riaditel” Skoly.
3. Rokuje sa podl'a programu po jeho schvaleni.
4. Vsetci pedagogicki pracovnici maju prdvo apovinnost aktivne sa zucastiiovat

rokovania, znaSat’ otazky, ndmety a pripomienky, uplatiovat svoje poznatky
a skusenosti s vychovno — vzdelavacicho procesu. Prizvani hostia vstupuju do
rokovania na zaklade ustneho poziadania.

CL5

Obsah zapisu

Datum, miesto rokovania, program rokovania, meno predsedajuceho, udaje
0 pritomnych a nepritomnych tc¢astnikoch, charakteristika navrhov a stanoviska k nim,
vysledky rokovania — hlasovania, pridelenie uloh a spdsob plnenia, terminy splnenia uloh,
vypracovanie zapisu, zapisovatel’, overenie zapisu riaditelom Skoly.

Zapisnicu z pedagogickej rady a pracovnej porady odovzdava zapisovatel’ do 3
dni od konania riaditePovi §koly, ktory overenie spravnosti obsahu potvrdi vlastnoru¢nycm
podpisom. V pripade dlhsej nepritomnosti riaditel'a $koly overenie spravnosti zapisu potvrdi
ucitel’ka Skoly.

Materidly zrokovani pedagogickej rady (spravy a zapisnice) patria do zékladnej
(povinnej) dokumentacie skoly, preto musia byt evidované a uchované v archive skoly.



Cl 6

Uznesenie z pedagogickej rady

1. Pedagogicka rada je schopna uznasat’ sa, ak su na jej zasadnuti pritomné aspon 2/3 jej
¢lenov.

2. Svoje rozhodnutia prijima hlasovanim.

3. Kazdy ¢len pedagogickej rady ma jeden hlas.

4. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki pracovnici Skoly, ktori st na zasadnuti osobne
pritomni, nepriptista sa hlasovanie nahradnym sposobom.

5. Hlasovania sa nez¢astiiuji pozvani hostia.

6. Uznesenie pedagogickej rady je platné, ak zan hlasuje nadpolovi¢na véacSina
celkového poctu pritomnych ¢lenov pedagogickej rady.

7. Uznesenie z pedagogickej rady zverejni riaditel’ skoly pisomne na tabuli oznamov.

8. Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady na jej zasadnuti si povinni obozndmit’ sa
s obsahom rokovania, ¢o potvrdia podpisom v zapisnici. Plati to aj pre ostatné

schodze.
9. Navrh na uznesenie z rokovania pedagogickej rady predklada na schvalenie povereny
pracovnik.
UZNESENIE:

1. Berie na vedomie (informadcie z porad).
2. Schval'uje (plan prace, druh hodnotenia, vychovné opatrenia...).
3. Uklada - riaditel’ skoly tlohy (zodpovedny, termin).

Cl 7

Zaverecneé ustanovenie

Tento rokovaci poriadok nadobuda G¢innost’ od 01. septembra 2020



Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola 0boznamena s rokovacim poriadkom Zakladnej
Skoly s materskou $kolou, Pod horkami 3, Medzibrod.
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