Procedura zdalnego i hybrydowego nauczania   

obowiązująca w Publicznej Szkole Podstawowej im. H. I A. Ostrowskich w Silniczce
§ 1.  

POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1. Niniejsza procedura określa zasady realizowania przez nauczycieli zdalnego i hybrydowego nauczania z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość   

2. Procedura  obowiązuje wszystkie osoby, które uczestniczą w poszczególnych formach zdalnego nauczania 

§ 2. 
ZDALNE  I HYBRYDOWE NAUCZANIE – INFORMACJE OGÓLNE 
1. Zdalne i hybrydowe nauczanie wprowadza się w szkole na podstawie decyzji Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organu prowadzącego szkołę.  
2. O wprowadzeniu zdalnego lub hybrydowego nauczania dyrektor szkoły informuje nauczycieli, rodziców, opiekunów oraz uczniów.

3. We współpracy z nauczycielami dyrektor ustala: 
a) sposób komunikowania się z uczniami i rodzicami, 
b) możliwości ucznia i rodzica do korzystania z materiałów elektronicznych, 
c) formę przekazywania treści utrwalających wiedzę, 
d) ilość przekazywanego materiału w danym dniu, 
e) metody monitorowania postępów uczniów oraz weryfikacji ich wiedzy i umiejętności, formy informowania uczniów i rodziców o postępach w nauce, a także uzyskanych przez niego ocenach, 
f) tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem. 

§ 3. 

ZADANIA NAUCZYCIELA
1.Nauczyciel organizuje pracę z uczniami, informując ich o możliwym trybie pracy, w szczególności o formach i częstotliwości kontaktu, zakresie zadań, materiałach, terminie i formach indywidualnych konsultacji, terminach i formach oddawania prac, zasadach oceniania. 
2. Zakres przekazywanych treści i zadań do wykonania jest dostosowany do możliwości psychofizycznych i technicznych uczniów. 
3. Wiadomości i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny być przekazywane z zachowaniem równomiernego obciążenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostałych przedmiotów.

4. Zdalne nauczanie realizowane jest w formie online w czasie rzeczywistym, zgodnym z planem lekcji.

5. Zajęcia online odbywające się zgodnie z planem lekcji trwają 30 minut. Nagrywanie zajęć przez uczniów może mieć miejsce wyłącznie za zgodą prowadzącego nauczyciela. 
§ 4 

PROWADZENIE ZAJĘĆ. 
1. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość to zajęcia, które mogą być realizowane z wykorzystaniem materiałów w postaci elektronicznej np.: 
a) dostępnych 
na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej 

 HYPERLINK "https://epodreczniki.pl/"
https://epodreczniki.pl/

 HYPERLINK "https://epodreczniki.pl/"
; 
b) stronach: Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/

 HYPERLINK "https://cke.gov.pl/"
), Okręgowych Komisji Egzaminacyjnych (np. 

 HYPERLINK "https://www.oke.lodz.pl/"
https://www.oke.lodz.pl/

 HYPERLINK "https://www.oke.lodz.pl/"
), Kuratoriów Oświaty (np. https://www.kuratorium.lodz.pl/); 
c) materiałów prezentowanych w programach i na stronach internetowych telewizji publicznej i radiofonii (np. vod.tvp.pl); 
d) innych materiałów wskazanych przez nauczyciela (np. wydawnictwa i portale edukacyjne); 
e) mogą być realizowane w inny sposób wskazany przez nauczyciela (po uzgodnieniu z dyrektorem szkoły). 
2. Działania w ramach nauczania zdalnego i hybrydowego mogą być prowadzone w oparciu m.in. o: 
a) materiały edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych wybranych instytucji kultury i urzędów; 
b) zintegrowaną platformę edukacyjną 

 HYPERLINK "https://epodreczniki.pl/"
https://epodreczniki.pl/

 HYPERLINK "https://epodreczniki.pl/"
;  
c) komunikację poprzez pocztę elektroniczną; 
d) lekcje online (Messenger, Google Meet, Discord); 
e) programy telewizji publicznej i audycje radiowe; 
f) zamieszczanie informacji i materiałów edukacyjnych na stronie internetowej szkoły:

g) podręczniki, ćwiczenia, karty pracy, z których uczeń korzysta w szkole; 
h) kontakt telefoniczny z nauczycielem; 
3. Nauczyciel jest zobowiązany do realizacji tematów na bieżąco zgodnie z obowiązującym tygodniowym rozkładem zajęć, stosując różnorodne formy pracy. 
4. Nauczyciele mogą dokonać modyfikacji w rozkładach materiału danego przedmiotu, tak, aby umożliwił on realizację podstawy programowej. 
5. Planując zajęcia lekcyjne nauczyciel zobowiązany jest do dostosowania zadań dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (w skrócie: SPE).

6.  Nauczyciele realizujący nauczanie zdalne mogą:  

a) przychodzić do szkoły i korzystać z komputerów znajdujących się w salach lekcyjnych; 

b) korzystać w domu ze sprzętu własnego. 
7. Jeśli warunki w domu utrudniają lub uniemożliwiają prowadzenie lekcji na odległość, nauczyciel zobowiązany jest prowadzić je ze szkoły. 
§ 5 
ZASADY KSZTAŁCENIA ZDALNEGO I HYBRYDOWEGO. 
1. Uczeń ma obowiązek systematycznej pracy w ramach zdalnego i hybrydowego nauczania, w szczególności zapoznania się z zadanym materiałem i odrabiania zadanych zadań.
 2. Jeśli uczeń ma problem z dostępem do sprzętu elektronicznego w tym komputera czy Internetu, to fakt ten należy zgłosić do wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy dostarczenia niezbędnych materiałów. Kolejno wychowawca jest zobowiązany zgłosić taką informację dyrektorowi szkoły i ustalić z poszczególnymi nauczycielami formę przekazania materiałów do nauki. 
3. Wykonywanie zadań określonych przez nauczyciela jako praca domowa jest obowiązkowe. 
4. W przypadku pytań lub wątpliwości związanych z nauczaniem zdalnym i hybrydowym uczeń pozostaje w kontakcie z wychowawcą oraz nauczycielami uczącymi. Uczniowie mają prawo zadawać pytania do zamieszczonych tematów i zadań, a nauczyciel powinien na każde z nich odpowiadać i pomóc uczniowi opanować zadany materiał. 

5. Podczas zajęć online należy: 
    a) przed każdymi zajęciami – wyłączyć wszystko, co użytkownicy mają włączone  na   komputerze lub komórce. To, co dzieje się w tle może rozpraszać i przeszkadzać      uczestnictwie w zajęciach; 

b) zachowywać się zgodnie z zasadami pracy na lekcji oraz zasadami kultury osobistej, pamiętając, iż podczas lekcji online ekrany zastępują klasę – podobnie jak w szkole podczas lekcji, również tutaj nie wolno odzywać się do siebie wulgarnie, wyśmiewać innych, krytykować, ani obrażać; 

c) pamiętać, iż przebiegiem zajęć kieruje nauczyciel. Uczniowie mają wyłączone mikrofony; wyłącznie nauczyciel może udzielać głosu bądź wyciszać; 
d) pamiętać, iż uczniowie mogą zadawać pytania na czacie. W odpowiednim momencie nauczyciel udzieli im głosu;  
e) pamiętać, iż uczniowie nie obrażają słownie ani wpisami elektronicznymi innych uczestników zajęć; 
f) nie podawać nikomu spoza klasy hasła dostępu do zajęć, co pozwoli zapewnić bezpieczeństwo wszystkim uczestnikom lekcji. Link i hasło do lekcji online jest indywidualne dla każdej klasy; 
g) pamiętać, iż stanowczo zakazane jest nagrywanie obrazu i głosu podczas lekcji oraz wykonywanie zdjęć, print screenów, a także upublicznianie zajęć. Złamanie tej zasady może spowodować wykluczenie z lekcji. Dopuszczanie się tych czynów jest sprzeczne z przepisami prawa i może wiązać się z konsekwencjami prawnymi; 
h) w sytuacjach, gdy ktoś z uczestników zauważy coś niepokojącego – poinformować o tym nauczyciel prowadzącego lekcję. 

§ 6 

OCENIANIE I KLASYFIKOWANIE
1. Uczniowie będą oceniani przez nauczycieli za swoją pracę zdalną i hybrydową.

2.  Każdy nauczyciel ma obowiązek poinformować uczniów, które aktywności podlegają ocenie zgodnie z  zasadami wewnątrzszkolnego oceniania . Oceny będą wpisywane do dziennika

3. Udostępniając uczniom zadania do pracy zdalnej lub hybrydowej, nauczyciel może zadecydować, które z nich będą podlegały ocenie, informując o tym wcześniej uczniów oraz rodziców.  Nauczyciel określa sposób, termin odesłania wykonanej pracy. 
4. Wystawiając ocenę śródroczną/roczną należy brać pod uwagę dotychczasową pracę ucznia na danej lekcji, jak również specyfikę sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.
5. Ocenę śródroczną/roczną zachowania wystawia wychowawca klasy. Opiera się on na zasadach ujętych w Statucie Szkoły, jak również na własnych obserwacjach zachowania ucznia. Dokonując takiej oceny także należy brać pod uwagę specyfikę sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.

6. Klasyfikowanie i promowanie uczniów odbywa się zgodnie ze Statutem Szkoły i ma formę zdalną. 
7. Posiedzenia Rady Pedagogicznej i Zespołów Przedmiotowych i zadaniowych Rady odbywają się w formie zdalnej. 

§ 7. 
DOKUMENTOWANIE REALIZACJI ZAJĘĆ 
1. Zajęcia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość są dokumentowane na podstawie odpowiednich zapisów w dzienniku oraz zestawień (sprawozdań) .Wpisy w dzienniku powinny być dokonywane w sposób systematyczny, zgodnie ze stanem faktycznym. 
2. Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami) stanowi część dokumentacji procesu nauczania. Cała korespondencja powinna zostać archiwizowana przez nauczyciela. 
§ 8. 
KONTROLA UCZESTNICTWA UCZNIA W ZAJĘCIACH 
1. W czasie zdalnego nauczania bieżący kontakt szkoły z Rodzicami uczniów odbywa się wyłącznie drogą elektroniczną lub telefonicznie. 

2. Rodzice uczniów proszeni są o pozostawanie z wychowawcami w bieżącym kontakcie. 
3. Zebrania z Rodzicami uczniów organizowane są w formie zdalnej w terminach podanych w kalendarzu roku szkolnego.
4. Każdy nauczyciel ma obowiązek kontrolowania, czy uczeń lub jego rodzic odczytuje wiadomości z wysłanymi zadaniami do pracy zdalnej (potwierdzenie obecności na zajęciach nauki zdalnej). 
5.  Jeśli w ciągu tygodnia uczeń lub rodzic nie odczyta wiadomości, nauczyciel prowadzący zajęcia jest obowiązany do poinformowania o tym fakcie wychowawcę klasy. 
6.  Wychowawca podejmuje próbę kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w dzienniku. 
7.  O nieudanej próbie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje dyrektora, który powiadamia o tym fakcie organ prowadzący. 
8. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemożliwia mu naukę, rodzice informują o tym fakcie wychowawcę klasy , a ten nauczycieli. Po skończonej chorobie uczeń uczestniczy w zajęciach i w miarę możliwości realizuje zaległy materiał. 
§ 9.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1.Procedura wchodzi w życie z dniem następnym po dniu jej ogłoszenia i jest udostępniana na stronie internetowej placówki.

2. Każdy z nauczycieli, rodziców i uczniów ma obowiązek zapoznania się z procedurą. 

3. Procedura obowiązuje do czasu jej zmiany. W szczególności procedura obowiązuje w okresie zagrożenia rozprzestrzeniania się SARS-CoV-2. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą, stosuje się przepisy prawa powszechnie obowiązującego.  

