 PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE W BIBLIOTECE SZKOLNEJ NA CZAS TRWANIA PANDEMII COVID-19

 

Postanowienia ogólne:
1. Bibliotekarz powinien przebywać w bibliotece szkolnej w rękawiczkach. Nie ma obowiązku zakładania maseczki jako osłony nosa i ust, jednak może nakładać maseczkę lub przyłbicę podczas wykonywania obowiązków.

2. W bibliotece należy zachować bezpieczną odległość od rozmówcy (minimum1,5 - 2  metry).

3. Zapewnia się w miarę możliwości, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzinę).

4. Należy regularnie czyścić powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy.

5. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt.
Szanowni Państwo, w związku ze zbliżającym się końcem roku szkolnego 2019/2020 biblioteka szkolna rozpoczyna odbiór wypożyczonych lektur, podręczników szkolnych oraz innych materiałów. Na czas trwającej pandemii COVID-19 w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem koronawirusa wprowadzone zostają nowe zasady, do których przestrzegania zobowiązane są wszystkie osoby korzystające z biblioteki szkolnej.

 Procedura zwrotów podręczników i innych materiałów bibliotecznych oparta o wytyczne   Biblioteki Narodowej oraz Ministerstwa Zdrowia.

1. Okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach:

· na powierzchniach plastikowych (np. okładki książek, płyty) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby);

· tektura i papier – wirus jest aktywny do 24  godzin (jedna doba).

2. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne.

3. Ograniczony zostaje dostęp do księgozbioru.

4. Po przyjęciu książek od użytkownika należy każdorazowo zdezynfekować blat, na którym leżały książki.
 Przyjęte książki powinny zostać odłożone. Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu    i wyłączyć z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny. Po tym okresie włączyć do użytkowania. W dalszym ciągu przy kontakcie z egzemplarzami należy stosować rękawiczki.

6.  Obsługa czytelnika powinna być ograniczona do minimum.                                                                                                                 Zgodnie z obowiązującymi zasadami należy zachowywać dystans społeczny – nie należy tworzyć skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamkniętych.

7. Jeżeli okładka foliowa na książce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogącym przenieść przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wcześniejsze usunięcie takiej okładki. Po zakończeniu kwarantanny książkę można ponownie obłożyć okładką foliową – czynność ta nie jest rekomendowana przed odłożeniem książki na kwarantannę, gdyż należy ograniczyć do minimum kontakt pracowników biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.
PROCEDURA ZWROTU PODRĘCZNIKÓW: 

1. Zwrot podręczników do biblioteki szkolnej będzie odbywać się od 15 do 19 czerwca 2020 r. 

2. Miejscem zwrotu książek będzie wyznaczona sala ( Informacja wywieszona będzie na drzwiach wejściowych).

 3.Rodzic/uczeń podczas zwrotu podręczników powinien używać środki ochrony osobistej (maseczka/przyłbica, rękawiczki) oraz przestrzegać dystansu 1,5m od drugiej osoby.

 4. Uczeń/ Rodzic do wyznaczonej sali wchodzą pojedynczo. 

ZASADY ZWROTU PODRĘCZNIKÓW:

1.  Przyjmowane są tylko pełne komplety (uczeń ma obowiązek usunięcia zapisanych ołówkiem notatek, podkreśleń, sklejenia kartek). Za podręczniki zniszczone lub zagubione Rodzic, zgodnie z regulaminem, zobowiązany jest do odkupienia w ustalonym terminie. 

2. Podręczniki są zwracane przez uczniów/Rodziców w ustalone przez dyrektora oraz nauczyciela bibliotekarza dni, w celu zachowania bezpieczeństwa i uniknięcia grupowania się osób. 

3.  W danym dniu podręczniki zwraca wyznaczona klasa, w wyznaczonych godzinach, zgodnie z numerem ucznia w dzienniku. 

SPOSÓB ODBIORU KSIĄŻEK:
1. Uczeń/Rodzic oddający książkę podaje bibliotekarzowi dane czytelnika:
 nazwisko, imię, klasę oraz odczytuje numer inwentarzowy książki (numer pod pieczątką na stronie tytułowej książki). Po odpisaniu książki uczeń/Rodzic odkłada zamkniętą książkę we wskazane miejsce.

2. Nauczyciel bibliotekarz informuje ucznia/Rodzica, czy wszystkie książki wypożyczone przez czytelnika zostały zwrócone. 
3. Wszystkie zwrócone zbiory biblioteczne podlegają kwarantannie. 
4.  Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwróconych podręczników. Za książki zniszczone lub zagubione Rodzice są zobowiązani do zakupu nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

HARMONOGRAM ZWROTU PODRĘCZNIKÓW I KSIĄŻEK:

Podręczniki uczniów klas I, II, III zwracane są przez rodziców!

15. czerwca  ( poniedziałek) od godz. 12.00 do godz . 15.00  klasa: I , II, III
16. czerwca ( wtorek) od godz. 12.00 do godz 15.00 klasa: IV i V
17. czerwca ( środa) od godz 12.00 do godz. 14. 00  klasa VI
18. czerwca ( czwartek) od godz. 12.do godz. 14.00 klasa VII

